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$,ontth EL INFRASCRITO SECRETARiO MUNiCIPAL DE LA MUNICIPA
LIDAD DE LA YILLA DE MATAQUESCUINTLA DEL DEPARTA.
MENTO DE JALAPA - -----

CERTIFICA:

Que para el efecto ha tenido a la
el cual aparece asentada el

abrii del año dos mil
departamenlo de Jal
Yilla de Mataq
control interno, y
administrativos,
par-ticulares que

literal i) del
N{unicipal.
municipio,
otorgan los
Repúb1ica
DE I-A

Articulo 1.

que ios
tener que

Aniculo 2.

1as siguientes

a) Unicamente
para abastecer
l\'l,,ni¡inql

b) Únicamente tienen
la Municipalidad, asi como
Municipal de Planiflcación,

de Sesiones del Concejo Municipal, en
trece de fecha veintinueve de

pal de Mataquescuintla,
e Conce.io Municipal de la

fortalecer el proceso de

financieros y
la municipalidad, v de

en e1 ailiculo 3-<

al Concejo
y egresos det

facultades que le
congreso de 1a

IBLES

de la
permite

si¡r

cipal, tendrá

gasolinera contratada
, Director Financiero

asignado vehicuios propiedad de

Financiero Municipal. Director
comisiones oficiales en vehiculos de su

propiedad. De 1a misrna forma empleados que y en representación de la \,'lunicipalidad realicen

cornisiones designadas por los jefes inrnediatcs.

c) No se pagaran facturas de combustible a funcionarios, empleados o particulares por medio de Fondo Rotativo
N{unicipal, toda vez dicha factura no esté avalada por 1os f-rrmantes arriba mencionados autorizando y especificando
la comisión ilevada a cabo qr-re por la emergencia no se realizo con t¡amite de vale.

d) Con ei objeto de transparerriar el uso del cornbustible" a1 realizar las comisiones oficiales, sin vale, trayendo la

factura para pago ésta deberá venir acompañada de la constancia de la comisión, firrnado y sellada por la

dependencia o institución donde se realizo la comisión, cocode's, CODEDE, Instituciones gubernatnentales,

Contraloria General de Cuentas etc. Esta constancia proporcionara razonabiliclad del gasto reportado, al no presentar

dicho documento, no se pagara ninguna factura a la persona que no cumpla con tal obligación. Para aquellas factura.s

de combustible reportadas como gastos de emergencia, solamente con e1 aval de la Alcaldelsa Municipal
especificando 1a ernergencia ss!'.,entada podrá ser pagada de fondo Rotafivo

U

coml§10ne§
12-2002 del

DE JALAPA.

fisca1. cubran

Dichos vales
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e) Ei combustible debe proporcionarse de acuerdo al kilometraje del lugar donde se realizará la comisión oticial,
tosrando en cuenta el consumo de cada vehiculo de kilórnetros por galón En el caso de Tren de Aseo, Supenisión
de Obras, de acuerdo a lo histórico gastado según la Ejecución Presupuestaria de Egresos.

t) El control de combustible y la emisión de vales, estará a cargo de la Alcalde/sa N{unicipal y Director Financiero
N{unicipal nombrado en punto de Acta del Concejo Municipal, quien presentará en la ejecución presupuestaria
cuatrimestral el consumo del mismo, al Honorable Concejo Municipai, para su conocimiento y efectos
consiguientes.

g) Con e1 objeto de curnplir con e1 Manual de Administración Financiera Integrada 1\{unicipal, y Contraloría General
de Cuentas, la Dirección de Administración Financiera Integrada Municipal llevara 1as Tarjetas de control de
combustible por vehiculo, tarjetas que deberán ilevar el diseño y autorizadás por la entidad fiscalizadora
Contraloria General de cuentas. Llevando cuenta y razon de los egresos de combustible por vehículo rnunicipal asi
como de Cornisiones Varias y

h) E.l encargado de para realizar la distribución de
pago presupuestaria,
correspondientes.

cancelar contra facturas

i) Si eristiera de salud y
asistencia tenga un beneficio
productivo p
donacion en
COMBUS

aporte de
aplicaran

Dirección
el honorakr
suministro

anotar dicha
GASTOS DE

PLACER DE

con la
aprobado por
ia compra de

EI
Se

Estado Decreto
57-92 dei Cl que [a misma
exige. Creando

.{R]'rCLILO 5

ARTICULO 6 YI entrará en vigencia ocho días
después de ser publicado en

Anexo i;

Modelo de vale

MUNICIPALIDAD DE MATAQUESCIJINTLA ORDEN DE DESPACHO DE
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES No.
Fecha
Piloto

a) DATOS DEL PTLOTO
Comisión

Nombre del
a

Kms
realizar'. b) DATOS DEL VEHICULO Vehículo
No Placas No. Tipo de Vehículos
a rocoffer Al servicio de:
COMBUSTiBLES Y LUBRICANTES A ENTREGAR: Casolina:
( ) galones EN LETRA

c)

Diesel ( ) galones EN

opongan al presente Acuerdo
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piloto FIR]V{AS AUTORIZADAS \. SELLOS

PARA REMITIR A DONDE CORRESPOND¡\ Y PARA LOS LTSOS LEGALES QLTE
C]ONVENGAN. trX"fiENDO. FIRMO Y SELLO LA PRESENTE, EN TRES }1OJAS DE
PAPEL MEMBRETADO DE LA MUNICIPALIDAD DE MAT'AQUESCUiNTLA, EN .LA
VILLA DE MATAQUESCUTNTLA DEPARTAMENTO DE JA]-APA A LOS VEINTE DIAS
DEL MES DE AGOSTO DE,L AÑO DOS MIL VEINTE CONSTE.

P.C.

Visto


